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目的：  
誠実さは Exactech のコアバリューの 1 つです。私たちは、日々改善に努めているお客様と患者

さんの生活を大切にしています。Exactech にとって重要なのは、お客様とのやり取りが誠実さ

をエミュレートし、倫理に根ざした文化を育むことです。Exactech と医療従事者との関係を管

理する多くの法律や規制があります。Exactech は、すべての法律および規制を遵守するように

ポリシーと慣行を構築し、不適切または過度の精査からお客様を保護することにより、お客様

に最高のサービスを提供しています。 この旅行ポリシーは、お客様を念頭に置いて作成されて

おり、APAC 地域の Exactech コンサルタントに固有のものであり、すべての会社の出張関連費用

が、適用されるすべての法律および業界標準の下で適切かつ許容されることを保証します。し

たがって、このドキュメント  で特定されている承認された費用のみを払い戻すことがこの会社

の方針です。 
 

定義：  
コンプライアンスは、主要な定義に関する包括的な用語集を維持します。 これらのキーワード

と用語は随時変更される場合があります。  埋め込まれたリンクをたどって、用語集にアクセス

してください。 
 医療従事者との交流に関する PACMed 行動規範 
コンサルタント 
健康 c はプロフェッショナル(HCP)です 
 

政策:  
1. 政策 
 

Exactech は、当社が書面および事前に別途承認しない限り、すべての旅行予約がこのポリ

シーに準拠することを要求しています。このポリシーは、Exactech が主催するすべてのイ

ベントに適用されます。第三者会議への旅行は、各国の規則、規制、および適用される業

界コードの対象であるため、そのようなイベントの旅行を予約する前に、会社のコンプラ

イアンス部門による事前承認が必要です。 
 
当社のミーティング&イベントチームが宿泊、車の輸送、食事などを手配した場合、コンサ

ルタントが自分で手配することを選択した場合、当社は、当社のミーティング&イベントチ

ームが主催したものとは別に行われた手配の費用を払い戻しません。  
 

https://exactech.sharepoint.com/compliance/Compliance%20Wiki/Compliance%20Definitions.aspx
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特定の国では、これらの地域で開業する医療従事者に異なる旅行ガイドラインを遵守する

ことを義務付ける法律および規制があります。これらの法律および規制がこのポリシーよ

りも厳しい場合は、それらの法律に従う必要があります。 特に、韓国のコンサルタントは

いかなる費用も払い戻すことはできず、すべての旅費と食事費は Exactech の担当者または

被指名人が予約または手配する必要があります。  
 
 
すべてのコンサルタント費用は、当社のオンライン作業および経費報告書フォームを通じ

て Exactech に報告する必要があります。 すべての経費精算の提出には、発生した各経費の

明細項目に有効な領収書を添付する必要があります。 
 
2. 空の旅  

連続所要時間が 5 時間未満のすべての国内線および国際線の空の旅は、最低の論理航空運賃

を利用して、コーチ(エコノミー)クラスで手配されます。連続 5 時間を超える国内線または

国際線は、ビジネスクラスで手配できます。フライトでビジネスクラスとファーストクラ

スが区別される場合、ファーストクラスはご利用いただけません。 
 

特別な考慮事項(ハンディキャップ、障害、身体的配慮など)がある Exactech のコンサルタン

トは、国内線と国際線の両方でビジネスクラス旅行を受ける権利があります。特別な配慮

を希望する特別なニーズがある場合は、Exactech のコンプライアンス部門に連絡してくださ

い。特別な考慮事項を文書化するために、ドキュメントが必要になる場合があります。  
 

コンサルタントの旅行の手配は、Exactech の専任の従業員が行い、可能な場合は地元の旅行

代理店を使用する必要があります。その他の場合は、事前に Exactech のコンプライアンス

部門に連絡する必要があります。  
 
当社は、空港クラブの料金やデイパスの払い戻しや、Exactech の個人予約に対する旅行保険

の払い戻しは行いません。 旅行をキャンセルする場合、すべての航空会社の予約は、元の

予約に使用したのと同じチャネルを通じて事前にキャンセルする必要があります。コンサ

ルタントの名前でチケットを開いたままにすることは許可されていません。このキャンセ

ル後、バウチャー  が発行された場合、コンサルタントはバウチャーに対応する金額を会社

に払い戻す  か、このバウチャーを Exactech の名前で入れる必要があります。 
 
APACMed および会社のポリシーにより、Exactech は、会社のイベント日の前またはそれ以

降に及ぶ旅行を企画または促進することは許可されていません。したがって、すべての航

空運賃は、会社のイベントに関連する日付にのみ予約する必要があります。コンサルタン
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トは、会社のイベントの 1 日前に到着することができ、イベントの翌日までにすべての出発

を予約する必要があります。Exactech イベントの日付を超える航空旅行の予約は、会社によ

る払い戻しの対象にはなりません。酌量すべき状況がある場合は、このポリシーに準拠し

ていないフライトを予約する前に Exactech のコンプライアンス部門に連絡して話し合うこ

とができます。 
 
個人的な休暇、寄り道、無関係の旅行延長、週末、土曜日、または不必要な途中降機に関

連する旅費は、たとえそのような延長が会社にとってより低い費用を可能にする場合でも

、払い戻すことは許可されていません。  
 
 

3. 鉄道旅行 

鉄道旅行の手配は、空の旅よりも安価で、旅行にかなりの移動時間を追加しない場合に行

うことができます。鉄道旅行は、コーチ、エコノミー、またはビジネスクラスのいずれか

で予約できます。  
 
4. 陸上輸送 

個人は、空港、鉄道ターミナル、ホテル、およびビジネスの目的地との間の最も経済的な

交通手段を使用する必要があります。 
 
個人が飛行機ではなく国内のビジネス目的地まで自家用車で行くことを選択した場合、コ

ンサルタントは、現在の国の許容マイルあたりのレート、または航空旅行の総費用のいず

れか少ない方に従って運転された実際のビジネスマイルに対して払い戻されます状況に応

じて .さらに、マイレージが払い戻された場合、Exactech は燃料購入の払い戻しも行いませ

ん。走行距離の払い戻し率は、燃料だけでなく、自家用車の摩耗もカバーします。個人は

、Exactech のコンプライアンス部門に連絡して、イベントの前に許容される最大払い戻しの

書面による承認を取得する必要があります。 
 

当社は、営業上レンタカーが必要であると当社が事前に判断した場合には、中型レンタカ

ーを上限として弁済いたします。中型以上のレンタカークラスは、当社によって許可また

は払い戻しされません。レンタカー代理店からの保険補償または 燃料補給料の追加料金は

、当社が払い戻すものではなく、レンタカー契約に追加された場合、個人的な費用とみな

されます。 
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タクシーや Uber などのライドシェアサービスは、当社にとって好ましい地上交通手段です

。エコノミーライドシェアオプションのみを利用する必要があります。高級または特大の

ライドシェアサービスは、当社から払い戻されません。プロのドライバーによるカーサー

ビスは、コストがタクシーまたはエコノミーライドシェア輸送オプションに匹敵する場合

にのみ利用する必要があります。費用が過大であるか、他の合理的な交通手段よりも高い

と判断された場合、自動車サービス費用は払い戻されません。 
 

5. 宿泊施設 

すべての客室の予約は、アップグレードされた客室カテゴリーではなく、スタンダード客

室に対して行う必要があります。エグゼクティブフロア、コンシェルジュレベル、スイー

トにアップグレードされた客室の追加料金は払い戻されません。トップカテゴリー、ゴル

フ、リゾート、カジノ、ブティックホテル、高級ホテル、または 5 つ星ホテルでの宿泊費は

払い戻されません。ラグジュアリーチェーンには、Four Seasons、Luxury Collection Starwood 
Hotels & Resorts、Mandarin Oriental、Ritz Carlton Hotels & Resorts、SLH(Small Luxory Hotel)、
Boutique Hotels が含まれますが、これらに限定されません。 これらの宿泊施設は、関税、価

格、割引、および特別な条件にかかわらず、絶対に除外されます。特別な事情により、例

外が随時必要になる場合があります。これらの例外は、代替会場の欠如や真の安全または

セキュリティの問題など、選択した会場を使用するやむを得ない必要性がある、他の方法

では準拠している地理的な場所でのビジネス会議によく適合した会場に対して考慮される

場合があります。これらの特殊なケースは、事前にコンプライアンス部門で議論され、承

認されるべきです。 
 
ミニバー、映画/ゲーム、身の回り品(トイレタリー、雑誌、アスピリンなど)の室内料金、

およびヘルスクラブ/フィットネスセンターのご利用料金は払い戻されません。Exactech が

提供する対応する食事がない限り、ルームサービスは許可されています。食事の明細化さ

れた領収書を取得する必要があり、食事はこのポリシーの食事制限に準拠している必要が

あります。 
 
6. 賄い 

すべての食事は合理的で控えめでなければなりません。Exactech は、Exactech ビジネスのた

めに旅行中の個人的な食事の費用を、このポリシーの付録Aで定義されている国の食事制限

まで払い戻します。領収書には、サービスを受けた人数、日付、注文の詳細(食べ物や飲み

物など)、および費用の金額が記載されている必要があります。Exactech が提供する食事が

ない限り、食事の払い戻しは許可されています。Exactech は、Exactech ビジネスで旅行中に

自分以外の人のために購入した食事や飲み物の払い戻しは行いません。 
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7. 配偶者とゲスト 

当社は、コンサルタントの配偶者またはゲストに関連する費用の払い戻しまたは支払いは

行いません。配偶者やゲストが会社のイベントに参加することは、コンサルタントが費用

を負担したとしても適切ではありません。  
 
8. スコープ 

このポリシーは、アジア太平洋(APAC)地域に居住するすべての医療従事者に適用され、韓

国、日本、オーストラリア、ニュージーランドが含まれます。 
 

9. 責任 
Exactech のコンプライアンスオフィスは、このポリシーの実施に責任を負うものとします

。 このポリシーの例外は、チーフコンプライアンスオフィサーまたは被指名人の書面によ

る承認を得て、例外が法律または規制の違反を引き起こさない場合にのみ行われるものと

します。 
 

10. (施行期日) 
本方針およびその改定は、コンプライアンス委員会および/または被指名人の行為による承

認日、またはコンプライアンス委員会および/または被指名人が決定するその他の決定日と

して効力を生じるものとします。 本方針は、コンプライアンス委員会および/または被指名

人の行動によって取り消され、改訂され、または置き換えられない限り、有効であるもの

とします。 
 

 

参照：  
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付録 A* 
 

アジア太平洋地域のコンサルタント** 
朝食  25  
昼食 25 
夕食 50 

 
*現地通貨での料金と発生した実際の費用のみが払い戻されます。米ドル建ての日本 
 
**「APAC コンサルタント」には、日本、オーストラリア、ニュージーランドに拠点を置くコン

サルタントが含まれますが、韓国 には含まれていません 。 
 
韓国の法律で定められた厳しい制限により、Exactech とその関連会社は、韓国国外で開催され

、韓国で登録されているがまだ市場に出ていない製品を特徴とする Exactech イベントの旅費の

みを支払うことができることに注意してください。 
 
 

改訂履歴: 
取締役会承認日 (施行期日) 改定 改定の目的 
2019 年 2 月 4 日 2019 年 3 月 4 日 - 元の問題 
2019 年 6 月 21 日 2019 年 6 月 25 日 ある 更新されたテンプレート 
2022 年 9 月 8 日 2022 年 12 月 19 日 B ロゴを更新し、コンサルタント

のポリシーを作成しました 
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